皖西学院票据领用申请表
	领用单位（公章）
	
	领用部门
负责人签字
	

	内 容
	
	领用日期
	

	票    据 
种    类
	安徽省增值税专用发票
安徽省增值税普通发票
统一收款收据
安徽省行政事业单位伙食费、交通费专用票据
安徽省行政事业单位往来结算财政票据（电子）

	领   用 
数   量
	
	起  讫 
号  码
	

	销   号
记   录
	日 期
	
	缴    销 
票据号码
	

	
	票 据
金 额
	
	
	

	票  据
使  用
缴  销
注  意
事  项
	1.票据所收款项(转账)要求在一月内到账，最长不得超过三个月，否则不予借票；
2.使用各类票据所收款项按规定纳入学校财务统一管理，不得坐支；
3.不得擅自扩大收费范围及标准；
4.严禁扯毁、销毁，不得缺号、错页，需作废的票据必须三联并存；
5.大小写要相符，不得涂改，并要求写明收款内容、日期，加盖单位公章或财务专用章；
6.某一收费事项结束后，应及时到财务处缴销领用的票据。
7.收取现金必须及时存入（转入）学校账号。

	领用人（请仔细阅读各类票据使用缴销注意事项后签名）

[bookmark: _GoBack] 领用人（签名）：                        联系电话：



